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W & Ministerio de LA PRESTACION DEL SERVICIO
E il uituray Deportes Delegacion de Recursos Humanos Direccion General .
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- del Deporte y la Recreacién
Nombre del Contratista: LESLY MISHEL OSOY DE LEON DE HERRERA CUI: | 1969 62455 0101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos | x | Servicios Profesionales

Numero de Contrato: 029-696-2026-DGDR- Plazo de Contrato: 01 de julio al 30 de septiembre del
MCD , 2026
| Acuerdo Ministerial: | 605-2026 | Fecha del informe: | 30/09/2026 |
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo del (En nimeros) (En letras) (En numeros) (En numeros) (En letras) (En nimeros)

L ifvh . Del: Al:

narme: 01 septiembre 2026 30 septiembre 2026
L

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios (TECNICOS) en la (SECCION DE SERVICIOS GENERALES) de la
Direccidon General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a) Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Seccion de Servicios
GeneralesAsesore en la elaboracion de reportes relacionados a procesos de firma de las autoridades del departamento
asignado,

l b) Brindé apoyo en la elaboracién de requerimientos para la adquisicion de insumos o servicios.

c) Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Servicios Generales e informar
al encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones
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e) Brindé apoyo en la correcta asignacion de Teléfonos institucionales para los diferentes Jefes, Delegados y Directores.

f) Apoyé en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada por a la Seccién de Servicios Generales.

g) Brinde apoyo en escanear y archivar los diferentes documentos que ingresan a la Seccién de Servicios Generales.

h) Apoyé en la consolidacion de informacion solicitada por autoridades de la Direccion General del Deporte y la Recreacion
y entes fiscalizadores cuando sea requerido.

i) Apoyé en la recepcion de 315 solicitudes de vehiculo para comisiones internas, departamentales y nocturnas.

j) Brindé apoyo en la redaccion de Oficios, Conocimientos y Circulares dirigidos a las diferentes Jefaturas.
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k) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

Resultados de la prestacién del servicio conforme al contrato
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Se realizaron ias gestiones carrespondientes para pago de ias diferentes comnpras nor medio de fanda rotative.

a) Se analizaron 22 oficios que ingresaron a la Seccién de Servicios Generales para dar respuesta.

c) Se brindé apoyo de 07 expedientes de liquidacién de caja chica.

d) Se dio seguimiento a los diferentes requerimientos realizados.

Liiras.

LCOL W Aot il MO\ I l_/\ll MC LIrnDnrcma
Ll | VIOV I VO L W NI L T AV 5
Nombre completo del contratista \__Fierfa del contratista

g v/} Velasquez

cios Generales en funciones

Jefe de Sectioia , reacion
ESTHER NODMI FAJARDC VELASGUEZ e Gl df Dot b R
o = . s " TR P yer) )| SDUTRE ¥ Td 1 A s
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(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS en la SECCION DE SERVICIOS GENERALES de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas.

Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Julio 2026
a) Se analizaron 32 oficios que ingresaron a la Seccién de Servicios Generales para dar respuesta.
b) Se logré realizar los diferentes conocimientos para el traslado de documentos para las diferentes jefaturas.
c) Se brind6 apoyo de 12 expedientes de liquidacion de caja chica.
- 1) Se dio seguimiento a los diferentes requerimientos realizados.
e) Se realizaron las gestiones correspondientes para pago de las diferentes compras por medio de fondo rotativo
Agosto 2026
a) Se analizaron 17 oficios que ingresaron a la Seccién de Servicios Generales para dar respuesta.
b) Se logré realizar los diferentes conocimientos para el traslado de documentos para las diferentes jefaturas.
c) Se brindé apoyo de 04 expedientes de liquidacion de caja chica.
d) Se dio seguimiento a los diferentes requerimientos realizados.

e) Se realizaron las gestiones correspondientes para pago de las diferentes compras por medio de tondo rotativo.

Septiembre 2026
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b) Se logro realizar los diferentes conocimientos para el traslado de documentos para las diferentes jefaturas.
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d) Se dio seguimiento a los diferentes requerimientos realizados.

e) Se realizaron las gestiones correspondientes para pago de las diferentes compras por medio de fondo rotativo.

o)

Nombre completo del contratista
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Nombre de la autoridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Firmay P g g que supervisa 10s servicios

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



